106學年度莊敬國民小學___年級校外教學活動職務編組表
行程規劃： 
時間規劃：預計辦理時間:     年   月   日 星期(    )
出發時間:     時   分 返校:   時     分
	職稱
	姓名
	工作職掌

	總領隊
	
	綜理本次活動及重大事件之處理。督導本次活動之籌畫及政策決定，對外代表，主持工作會報。

	活動總指揮
	
	1.主持行前說明會議。

2.掌握全部行程之進行，人數時間之控制，指示各項活動要點。執行各項準備、聯絡、分配及工作進度管制。

	安全生活輔導組
	
	1.協助全部行程學生之校外行為指導。

2.協助指揮全體學生整隊、點名，活動進行、安全維護及特殊事件處理。

	醫護機動組
	
	1.提醒學生準備行程中所需之醫藥用品。

2.隨時注意學生之健康及飲食之衛生。

	各

車

負

責

人
	
	1.負責該車之掌握、安全之督導，選拔校外教學活動協助同學。

2.行車前之安全檢查（驗車），注意學生之健康狀況，隨時保持聯絡。

3.學生生活教育之指導。

4.介紹沿途有關文物風光、名勝古蹟、偉人軼事以增廣學生見聞。

5.負責點名，掌握學生人數。


