桃園市莊敬國民小學午餐工作組織一覽表
	職 稱
	姓 名
	工 作 內 容

	主任委員
	校長陳裕豐
	督導午餐各項事務。

	副主任委員
	教務主任許惠玲
 學務主任馬紀楨
 輔導主任游象昌

總務主任邱素香
	1.籌辦擬定午餐計畫。
2.監督營養午餐工作執行。
3.廠商招標事宜。

	執行秘書
	幹事莊敏玲
	1.綜理午餐各項事務，負責午餐供應全盤之推動策劃。
2.統計學生午餐用餐人數。

3.填製有關報表與午餐資料彙整。

4.公佈午餐相關訊息。

5.其他有關午餐業務及交辦事項。

	帳務小組
	出納組長戴淑萍
會計主任吳靜琦
	1.收支午餐費、登錄及憑證整理（出納組長）。

2.午餐帳務處理（會計主任）。
3.審核午餐經費收支。

	營養教育小組
	衛生組長黃文正

各班導師
	1.擬訂午餐營養衛生教育實施辦法。
2.辦理衛生營養教育講習、教學觀摩。
3.管理用餐時間.廚餘餐具回收秩序。
4.進行潔牙、洗手宣導與計畫執行。

5.指導學生搬運餐食並分配工作。

6.與學生共餐，建立良好師生關係。

7.培養學生良好飲食禮儀與習慣。

	午餐管理委員會暨午餐工作小組
	四處主任

學年代表

家長會代表
	審核菜單及檢討午餐工作事項。

	家長會午餐督導小組
	家長會會長暨午餐督導小組
	1.協助.督導午餐相關業務。
2.定期稽核廠商現場作業。


午餐執秘：莊敏玲               主任：邱素香                校長：陳裕豐
