桃園市莊敬國民小學104學年度午餐工作年度計畫   
壹、依據
    一、桃園縣學校午餐工作參考手冊。
二、95.03.01第2次修訂桃園縣國民中小學辦理學校午餐工作要點
貳、目的
了解午餐工作期程，確實依計畫辦理。
參、實施期程：104.08.01～105.7.31
肆、工作紀要
	期程
	工作紀要

	8月
	召開午餐管理委員會暨午餐工作小組審核廠商提出下月菜單及檢討午餐工作
開學日（正式上課）全校供餐

	9月
	統計本學期第1期午餐用餐人數
印製收費單，學生午餐開始繳費
召開無力支付午餐審核委員會，辦理縣政府104年下半年（104.08～104.12）學生午餐補助
導師指導學生用餐禮儀
召開午餐管理委員會暨午餐工作小組審核廠商提出下月菜單、違規記點審核及檢討午餐工作
營養衛生育宣導--身高、體重、視力檢查
營養衛生育宣導--『飯前洗手、飯後潔牙漖口』

	10月
	支付午餐供應廠商9月份學校午餐費
召開午餐管理委員會暨午餐工作小組審核廠商提出下月菜單、違規記點審核及檢討午餐工作
實地抽核午餐供應廠商
師生滿意度調查

	11月
	支付午餐供應廠商10月份學校午餐費
召開午餐管理委員會暨午餐工作小組審核廠商提出下月菜單、違規記點審核及檢討午餐工作

	12月
	支付午餐供應廠商11月份學校午餐費
召開午餐管理委員會暨午餐工作小組審核廠商提出下月菜單、違規記點審核及檢討午餐工作
師生滿意度調查

	1月
	統計104下學期午餐用餐人數
支付午餐供應廠商12月份學校午餐費
召開午餐管理委員會暨午餐工作小組審核廠商提出下月菜單、違規記點審核及檢討午餐工作


	2月
	支付午餐供應廠商1月份學校午餐費
印製收費單
開學日正式供餐。
學生午餐開始繳費
召開無力支付午餐審核委員會，辦理縣政府105年上半年（105.01～105.06）學生午餐補助
召開午餐管理委員會暨午餐工作小組審核廠商提出下月菜單、違規記點審核及檢討午餐工作

	3月
	支付午餐供應廠商2月份學校午餐費
召開午餐管理委員會暨午餐工作小組審核廠商提出下月菜、違規記點審核單及檢討午餐工作
營養衛生育宣導--身高、體重、視力檢查
營養衛生育宣導--『飯前洗手、飯後潔牙漖口』
師生滿意度調查
實地抽核午餐供應廠商

	4月
	支付午餐供應廠商3月份學校午餐費
召開午餐管理委員會暨午餐工作小組審核廠商提出下月菜單、違規記點審核及檢討午餐工作

辦理營養滿分講座
師生滿意度調查

	5月
	支付午餐供應廠商4月份學校午餐費
召開午餐管理委員會暨午餐工作小組審核廠商提出下月菜單、違規記點審核及檢討午餐工作


	6月
	支付午餐供應廠商5月份學校午餐費
104學年度學校午餐總檢討並提出下學年度學生午餐需求
辦理105學年度午餐招標或續約。

	7月
	支付午餐供應廠商6月份學校午餐費



午餐執秘：莊敏玲       主任：邱素香           校長：陳裕豐
